Guatemala, 30 de abril de 2013
Informe 03-2013

Licenciado
Leandro José Maria Yax Zelada
Viceministro de Cultura

Estimado Licenciado Yax:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe
de actividades mensuales conforme a io estipulado en el Contrato Administrativo por
servicios profesionales, Numero 1154-2013, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Numero 181-2013, correspondiente al mes de abril del presente afio y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando la factura Nimero 045.

Actividades realizadas

1. Elaboracién de informes semanales de seguimiento de medios de comunicacion.

2. Andlisis de Leyes Especificas y Conexas al Ministerio de Cultura y Deportes.

3. Analisis de documentaciéon de manuales y procedimientos del Ministerio de Cultura y
Deporte.

4. Analisis de organigramas y estructuras jerarquicas del Ministerio de Cultura vy
Deportes.

5. Reuniones sustantivas con el sefor Ministro, Viceministros y Directores del Ministerio
de Cultura y Deportes.

6. Elaboracion Cuestionarios que se implementaran a Viceministerios y Direcciones
administrativas.

7. Implementaciéon del Cuestionario a tres direcciones.

8. Disefio e implementacion de herramienta para evaluacién de clima institucional.

Resultados

1. Elaboracién de cuatro exposiciones de analisis de fuentes primarias y secundarias al
sefior ministro. Y presentando avances y recibiendo orientaciones generales.

2. Informe de sistematizacion y analisis de resultados del clima institucional.

3. Andlisis de Medios :

4. Elaboracién, implementacion y analisis del instrumento que se implementara a los
Viceministerios y Direcciones del Ministerio de Cultura y Deporte.

5. Elaboraciéon de informe de hallazgos y recomendaciones para el fortalecimiento

institucional.
6. Disefio de planes de trabajo de las recomendaciones para el fortalecimiento
institucional. r
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